گردش كار ارائه سخنراني هاي علمي داخل كشور 
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گردش كار شركت در همايش هاي علمي داخل كشور 
 قبل از انجام همايش:
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پس از انجام همايش:
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گردش كار شركت در كارگاه هاي علمي داخل كشور 

پيش از شركت در كارگاه : 
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پس از شركت در كارگاه : 
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معاونت پژوهشي دانشگاه :‌


تنظيم و صدور گواهي ارائه سمينار ,‌  در نظر گرفتن امتياز 2 گروه آموزشي


چاپ مجموعهچكيده سخنرانيها در پايان هر سال 





معاونت پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده :‌


تكميل و ارسال فرم تاييد انجام سخنراني به همراه فرم چكيده سخنراني (‌بصورت تايپ شده )‌ به مديريت امور پژوهشي و فناوري 











عضو هيات علمي : 


انجام سخنراني در موعد مقرر 





مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه : 


ارسال موضوعات سخنراني برنامه زمان بندي شده آنها به كليه ادارات و سازمانهاي مربوطه 





معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:‌


بررسي درخواست ارائه سمينار در شوراي آموزشي – پژوهشي دانشكده ,‌تكميل فرم مربوطه ,‌ و ارسال آن به مديريت امور پژوهشي و فناوري 





مدير گروه : 


بررسي عناوين سخنراني هاي مورد تقاضاي اعضاء‌ در شوراي گروه آموزشي ,‌تكميل فرم مربوطه ,‌ ارسال نهايي ليست و برنامه زمانبندي شده سمينارها به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 








اعضاي هيات علمي هر گروه :‌


دريافت فرم درخواست برگزاري سمينار علمي ازمعاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشگاه 


تكميل فرم درخواست و ارسال آن به مدير گروه 


 خود به انضمام آن به مدير گروه 





معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:‌


بررسي مدارك و در صورت تاييد,‌ ارسال به مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 





مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه : 


بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها








مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه : 


بررسي و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت 





معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:‌


طرح درخواست در شوراي آموزشي – پژوهشي دانشكده و در صورت تاييد ارسال كليه مدارك و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت به مديريت پژوهشي 


بررسي عناوين سخنراني هاي مورد تقاضاي اعضاء‌ در شوراي گروه آموزشي ,‌تكميل فرم مربوطه ,‌ ارسال نهايي ليست و برنامه زمانبندي شده سمينارها به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 








مدير گروه : ‌


طرح در شوراي گروه و در صورت تاييد ارسال مدارك به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 





عضو هيات علمي  : 


دريافت فرم درخواست شركت در مجامع علمي (‌با مقاله و يا بدون مقاله ) از معاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشگاه و تكميل و ارسال آن به گروه  آموزشي 	





معاون پژوهشي دانشكده : 


ارسال فراخوان سمينارهاي علمي به گروه هاي آموزشي 	





مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه : 


بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها





معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:‌


بررسي مدارك و در صورت تاييد,‌ ارسال به مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 





عضو هيات علمي  : 


تكميل و ارسال فرم گزارش ماموريت و درخواست پرداخت هزينه هاي شركت دركارگاه هاي علمي كشور به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 	





مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه : 


بررسي و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت 








معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده:‌


طرح درخواست در شوراي آموزشي – پژوهشي دانشكده و در صورت تاييد ارسال كليه مدارك و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت به مديريت پژوهشي 








مدير گروه : 


 بررسي تقاضا‌ در شوراي گروه آموزشي ,‌تكميل فرم مربوطه ,‌ ارسال كليه مدارك به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 








عضو هيات علمي متقاضي  : 


دريافت فرم درخواست شركت در كارگاه هاي علمي از معاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشگاه و تكميل و ارسال آن به گروه  آموزشي 


دريافت فرم درخواست ارسال فراخوان سمينارهاي علمي به گروه هاي آموزشي 	





عضو هيات علمي  : 


تكميل و ارسال فرم درخواست پرداخت هزينه هاي شركت در مجامع علمي كشور به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 	








