
  

  

  

  

  

  

  تحقيقات و فناوري  ,وزارت علوم

  دانشگاه علوم و فنون دريايي  خرمشهر 

  

  

  

  

 

كارگاه ها و , همايش ها  اعضاء هيات علمي درآيين نامه اجرايي شركت 

  ارائه سخنراني هاي علمي داخل كشور 

  

  

  

  

  

  حوزه معاونت پژوهشي

  و فناوري دانشگاه مديريت امور پژوهشي

١٣٨٧  



 

  

  

  الي سمه تعاب

  

  دردانشگاه علوم و فنون دريايي خرمشهر  شركت اعضاء هيات علمينامه اجرايي  آيين

   داخل كشور علميهاي سخنراني  ارائه و كارگاه ها ,ها  همايش 

  

  

, همايش هـا در  يعلم ياتمحترم ه ياعضاشرکت  نامه به منظور فراهم آوردن تسهيلات لازم براي ينآئ ينا

  . ت شده اس تدوينداخل کشور علمي  يكارگاه ها و سخنراني ها

  

    تعاريف 

  

  همايش هاي معتبر علمي داخل كشور .     ١

منظور از همايش هاي علمي داخلي در اين آيين نامه گردهمايي هاي علمي است كه در داخل كشـور برگـزار   

در ايـن  . اينـد ه مـي نم ئ ـيافته هاي تحقيقاتي و تجربي خـود را ارا , مي شود و در آن تعدادي از متخصصين 

همايش ها انتخاب مقالات سخنرانان توسط كميته علمي صورت مي گيرد و مجموعه مقالات و يا چكيده آنها 

  . به صورت چاپ شده همزمان با برگزاري همايش به شركت كنندگان داده مي شود

  

  كارگاههاي علمي.     ٢

مي شـود كـه در آن متخصصـان بـه      پژوهشي اطلاق ‐آموزشيكارگاههاي علمي به دوره هاي كوتاه مدت 

اين كارگاه ها در يكي از دانشگاه ها و مراكز علمي معتبر . تعميق يافته ها و روشهاي علمي خود مي پردازند

  .برگزار مي گرددداخل كشور 

  

  سخنراني علمي .     ٣

هيـات علمـي   از اعضاي قبلي  دعوتاست كه بر اساس  سخنرانيمنظور از سخنراني علمي در اين آيين نامه 

  .ايراد مي گردد در زمينه تخصصي مربوطه

  

  

  

  

  

  

  

  



 

   هيات علمي در همايش هاي علمي معتبر داخل كشور  دستورالعمل شركت اعضاي ‐١

  

  يعموم يطشرا .١‐١

 توسط واحد مربوطه و يا سخنراني  يکارگاه آموزش , ييگردهما ياعتبار علم يدائت .١.١‐١

 يمتقاض کارگاه با تخصص يا ييموضوع گردهما يهماهنگ يدتائ .١.٢‐١

 در همايش هاي علمي داشتن پذيرش قطعي مقاله  .١.٣‐١

 اخلي ديگري از سوي نويسنده يا نويسندگان ارائه نشده باشددمقاله در هيچ همايش  .١.٤‐١

الزامي اسـت   يدر مقالات ارائه شده توسط متقاض علوم و فنون دريايي خرمشهرذکر نام دانشگاه  .١.٥‐١

 )دانشگاه ,ه دانشكد ,اسم بخش يا گروه ابتدا كه با اين الگو (

 مقاله در مجموعه مقالات همايش چاپ  .١.٦‐١

  

 نحوه پرداخت  .٢‐١

بـه شـرط دارا بـودن    ) بـا ارائـه مقالـه   (هـا   ييشرکت کننده در گردهما يعلم ياته ياعضا يهبه کل .٢.١‐١

و حق ثبـت نـام پرداخـت     يتهمراه با فوق العاده مامور يتمامور ينه، هز)١‐ ١بند( يعموم يطشرا

 .شود يم

در هـر سـال     ) ١.٣‐١به اسـتثناي بنـد   (ه داده مي شود با رعايت ضوابط فوق به هر دانشكده اجاز .٢.٢‐١

پژوهشـي دانشـكده بـه     –تعداد هيات علمي خود را با تاييـد شـوراي آموزشـي    % ٥حداكثر معادل 

شركت هر فرد بدون داشتن مقاله فقط يك بار . همايش معتبر داخلي بدون داشتن مقاله اعزام نمايد

  در سال مجاز مي باشد

 يو ذهـاب بـرون شـهر    يـاب ا يها ينهبه مفهوم هز يتهمراه با فوق العاده مامور يتمامور ينههز) ١تبصره

بر اساس تعداد  (روزانه  يتو پرداخت فوق العاده مامور) ئه فاکتورابا اربليط بين شهري و تاكسي فرودگاه (

اياب و ذهاب حق ماموريت جهت دو روز كه جهت رفت و برگشت روز  دوبعلاوه  روزهاي برگزاري همايش

  .روز مي باشد ٥حداكثر زمان ماموريت  .ستا )تعلق نمي گيرد

   .گردد يپرداخت م ات پژوهشيمحل اعتبار از و هزينه هاي اياب و ذهابحق ثبت نام ) ٢تبصره

شـرکت در   يـر نظ يمخـارج  ولـي شـود   يشامل م يزمجموعه مقالات را ن يهته ينههزحق ثبت نام، ) ٣تبصره

  .گيرد ينم را دربرو هتل و محل اقامت  يشهما يجنب اييتهفعال

بـا مجـوز    تواننـد  يم يعلم ياته ياعضا داخل دانشگاه نبوده و هاي يشفوق شامل هما هاي ينههز) ٤تبصره

  .يندها بدون پرداخت وجه شرکت نما يشهما ينا در ييگردهما يردب

  

 داخل كشوردستورالعمل شركت در كارگاه هاي علمي  ‐٢

گاه مايل به شركت در كارگاه هاي علمي مربوط بـه رشـته تخصصـي خـود بـا      هيات علمي دانشاعضاي   ‐

 .رعايت كليه ضوابط اين آيين نامه مي توانند در اين خصوص اقدام نمايند

 .كارگاه علمي در يكي از دانشگاه ها و مراكز علمي معتبر برگزار گردد .١‐٢

   .كارگاه علمي با رشته تخصصي فرد سنخيت داشته باشد .٢‐٢

شرط لازم براي صدور ماموريت و پرداخت هزينه ها تاييـد اعتبـار علمـي كارگـاه آموزشـي ابتـدا         .٣‐٢

و سپس شوراي پژوهشـي  پژوهشي دانشكده مربوطه   ‐توسط شوراي گروه و شوراي آموزشي

 .استدانشگاه 



 

 . اعضاء هيات علمي مي باشد تعداد  %٥سهميه هر دانشكده طي يكسال تحصيلي معادل  .٤‐٢

ر كارگاه هاي علمي معرفي مي هيات علمي در طول يكسال تنها براي يكبار جهت شركت دهر عضو  .٥‐٢

دانشـكده و شـوراي   پژوهشـي   ‐شوراي آموزشي  ,شود و در صورت نياز با تاييد گروه مربوطه 

 . پژوهشي دانشگاه شركت بيش از يكبار امكان پذير مي باشد

 . ماموريت اقدام مي گرددبر اساس روزهاي كارگاه علمي نسبت به صدور ابلاغ  .٦‐٢

توسط حوزه پژوهشي ,  حق ثبت نام كارگاه% ٧٠بابت حق ثبت نام در كارگاه علمي حداكثر معادل  .٧‐٢

 . دانشگاه پرداخت مي گردد

  

 دستور العمل برگزاري سخنراني  ‐٣

موضوع سخنراني بايد در خصوص يكي از تحولات جديد علمي و يا نتايج حاصل از يـك پـژوهش    .١‐٣

 . نو و مهم باشد

 . سخنران يكي از اعضاء هيات علمي دانشگاه باشد .٢‐٣

ها متقاضي  در مواردي كه يكي از متخصصين غير دانشگاهي يا اعضاي هيات علمي ديگر دانشگاه .٣‐٣

, اخذ مجوز از حوزه پژوهشي دانشگاهارائه سخنراني علمي در دانشكده اي باشد لازم است بعد از 

لات تكميلي دانشـكده در برنامـه سـخنراني هـا     موضوع سخنراني توسط معاون پژوهشي و تحصي

 . گرددلحاظ 

كليه متقاضيان انجام سخنراني لازم است پس از دريافت فراخوان برگزاري سخنراني هـاي علمـي    .٤‐٣

سپس مـدير گـروه   . نسبت به طرح تقاضاي خود اقدام نمايند, در دانشگاه از طريق گروه آموزشي 

ي پيشنهادي را براي معـاون پژوهشـي و تحصـيلات    و زمانبندموضوعات , مشخصات كامل افراد 

 . تكميلي دانشكده ارسال خواهد نمود

روع هر نيمسال برنامه سـخنراني هـاي   قبل از شدانشكده هر معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي  .٥‐٣

 و براي مديريت امور پژوهشي و فنـاوري دانشـگاه ارسـال مـي نمايـد تـا      دانشكده را آماده نموده 

ذكور را در اسـرع وقـت بـه كليـه سـازمانها و ادارت ذيـربط اسـتان جهـت اطـلاع          ان برنامه م ـايش

 . علاقمندان ارسال نمايند

رائه سمينار منـوط بـه درج موضـوع سـخنراني در جـدول سـخنراني هـاي علمـي         اگواهي  صدور .٦‐٣

 . مي باشد  )طبق برنامه اعلام شده   (دانشكده اي و انجام به موقع آن 

سـخنراني  بـه  . عضو هيات علمي تعلق مي گيـرد  به  آموزشيامتياز  ٢مي جهت ارائه هر سمينار عل .٧‐٣

علمي در خارج از دانشگاه در صورتي امتيـاز تعلـق مـي گيـرد كـه محـل        تعلمي اعضاي هياهاي 

 .تحقيقاتي معتبر باشد و با موافقت دانشگاه انجام شده باشد –انجام سخنراني يكي از مراكز علمي 

 .نراني بايد توسط متقاضي ارائه گرددبديهي است تاييد ارايه سخ

به شرط تقبل پرداخت كليه هزينه ها توسط سـازمان دعـوت كننـده     سخنراني در ساير دانشگاه ها .٨‐٣

انجام مي گيرد و دانشگاه علوم و فنون دريايي فقط نسبت به صدور حكم بدون هزينه سفر و حـق  

 . اياب و ذهاب اقدام مي نمايد
 
بـه    ١/٤/٨٧  و در تـاريخ به تصويب شـوراي پژوهشـي دانشـگاه      ١٩/١٢/٨٦رخ نامه در جلسه مو ين آيينا

بـه     ٨٧ برگـزار شـده از ابتـداي سـال    اي ه براي همايشها و كارگاهرسيد و تصويب هيات رئيسه دانشگاه 

  .باشد جرا ميقابل اسال  ٢مدت 



 

  سمه تعالياب

  )يعلم ياتمخصوص ه(داخل کشور  يشرکت درمجامع علم درخواست          

 
 
  

  گروه محترم مديريت

 سلام با

 :ن عنــــوا تحــــت اينجانــــب مقالــــه قطعــــي پــــذيرش اصــــل ارســــال ضــــمن احترامــــاً

ـــوربو    ........................................................................................................................................................................  روشـــــ

را تقاضاي خور مبني بر شركت در همايش مـذكور    ................................................................................ همــــــايش

  . فرماييد مبذولرا  لازم اقدام است خواهشمند, اعلام مي دارم 

  

 :متقاضي وادگيخان نام و نام

 : تاريخ و امضاء

  

  

   دانشكده تكميلي تحصيلات و پژوهشي محترم معاونت

 
  سلام با

جهـت ارايـه مقالـه در      ....................................خـانم  / ، به استحضار مي رسـاند كـه تقاضـاي آقـاي     احتراماً 

ضمن . موافقت قرار گرفت  مطرح و مـورد................... .......مورخ  ..................... همايش فوق در شوراي گروه

صورتجلسـه گـروه مـي باشـد      ارسال مدارك مورد نياز كه شامل بروشور سمينار، پذيرش قطعـي مقالـه و  

 .خواهشمند است دستور فرماييد اقدام لازم بعمل آيد 
 

 : گروه مدير خانوادگي نام و نام

  : امضاء

  

  

   دانشگاه فناوري و شيپژوه امور محترم مديريت

 
 سلام با

 / آقـاي يت مأمور ابـلاغ حكـم صـدور بـه نسبت است خواهشمند الذكر، فوق مدارك ارسال ضمن ً،احتراما

 يـت لغا ....................تــاريخ  از فــوق  كنفــرانس  در شــركت  جهــت  .................................... خــانم 

  . فرماييد مبذول لازم اقدام.....................

 
  دانشكده تكميلي تحصيلات و پژوهشي معاون

  : امضاء

  

  : شماره 

 : تاريخ 

  : ره شما

 : تاريخ 



 

  سمه تعالياب

  )يعلم ياتمخصوص ه( بدون ارايه مقاله داخل کشور يشرکت درمجامع علم درخواست          

 
 

  مدير محترم گروه 

  

  با سلام

 ت در همـــــــــايش علمـــــــــي  كــــــــي شـــــــــر  متقاضـ     ...............................اً، اينجانــب احترامــ

 خواهشمند است اقـدام لازم . مي باشم  بــدون ارايــه مقالــه  ..............................................................................

  .مبذول فرماييد  را

  :نام و نام خانوادگي متقاضي 

  :امضاء و تاريخ 

  

  

  عاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده م

  

  با سلام

جهـت شـركت در همـايش    ........................................خـانم  / به استحضار مي رساند تقاضـاي آقـاي   احتراماً، 

...................... مـورخ  ......................مقالـه در شـوراي گـروه    هيبدون ارا........................................................ علمي 

ارسال بروشـور سـمينار و صورتجلسـه گـروه خواهشـمند       ضمن. مطرح و مورد موافقت قرار گرفته است 

  .است دستور فرماييد اقدام لازم به عمل آيد 

  نام و نام خانوادگي مدير گروه

  : امضاء

  

  

  مديريت محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه

  

  با سلام

................................................. آقــــاي / ، بـــه استحضـــار مـــي رســــاند تقاضــــاي خــــانم    احترامـــاً

ـــي   ـــايش علمــ ـــركت در همــ ـــت شــ ــي و  ............................................................   جهــ ــوراي آموزش در ش

  خواهشمند است از محل سـهميه. مطرح و مورد موافقت قرار گرفت ........................ مورخ  شكدهپژوهشي دان

 نسـبت بـه صـدور حكـم ابــلاغ     ) براساس مفاد آيين نامه مصـوب  ( درصد اين دانشكده در سال جاري  %۵

  .فرماييد  دام لازم را مبـذولاقـ........................ لغايـت ...................... مأموريت از تـاريخ 

  

  معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

   : امضاء

 

  : شماره 

 : تاريخ 

  : شماره 

 : تاريخ 



 

  سمه تعالياب

  )يعلم ياتمخصوص ه(داخل کشور  يشرکت درمجامع علم يها ينهپرداخت هز درخواست          

  

  

  معاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

  با سلام

 از     مورخ            راساس حكم شمارهب  د كه اينجانـب به استحضار مي رسان احتراماً،

  شـــــركت              همايش در     به مـدت    لغايت      تاريخ 

  .ضمن ارسال مدارك ذيل خواهشمند است اقدام مقتضي را مبذول فرماييد . ه نمودم ئارا خود را و مقالــه

  

  نام و نام خانوادگي متقاضي

  :امضاء و تاريخ

   :مدارك لازم 

  ثبت نام حق اصل مدرك . ٤گواهي شركت درمجمع      . ٣  رفت و برگشت يطبللاشه اصل .٢يت    حکم ماموركپي  .١

  صفحه اول كتاب مجموعه مقالات. ٥    كپي مقاله چاپ شده در مجموعه مقالات  . ٤

تعداد مقـالات، شـركت   ( مايش ه براي افرادي كه در همايش بدون ارائه مقاله حضور يافته اند گزارش شامل اطلاعات كلي• 

  .الزامي است  A٤در يك صفحه ...) كنندگان، نحوه اجرا و 

  

  

  

  مديريت محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه

  

  با سلام

و ضمن ..... ....................................همايش  در......................................  آقاي/ ً، با توجه به شركت خانم احتراما

  .يدنسبت به پرداخت هزينه هاي نامبرده، اقدام لازم مبذول فرماي ارسال مدارك فوق خواهشـمند اسـت

  

  معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

  :  امضاء

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : شماره 

 : تاريخ 



 

  باسمه تعالي              

  )يلمع ياتمخصوص ه( داخل کشور يعلم كارگاه هايشرکت در درخواست              

  
  

  مديريت محترم گروه 

  

  با سلام

خواهشمند :                                           تحـت عنـوان علميارگاه ضمن ارسال اصل بروشور كاحتراماً،  

  .مبذول فرماييد را  است اقدام لازم

  :نام و نام خانواگي متقاضي

  :امضاء و تاريخ 

  

  

  يلي دانشكدهمعاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكم

  

  با سلام

جهـــت       خـــانم/ بـــه استحضـــار مـــي رســـاند كـــه تقاضـــاي آقـــاي احترامـــاً، 

مطــرح و                شـوراي گــروه     در جلسه مورخ  ,شـــركت در كارگـــاه علمـــي فـــوق

  .نامبرده اقدام لازم به عمل آيد  تخواهشمند است نسبت به صدور ابلاغ مأموريـ. مورد موافقت قرار گرفت 

  :نام و نام خانوادگي مدير گروه 

  :امضاء 

  

     صورتجلسه گروه آموزشي. ١   :مدارك لازم 

  

  

  مديريت محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه

  

  با سلام

ــت        مخـــان/ بـــه استحضـــار مـــي رســـاند تقاضـــاي آقـــاي  احترامـــاً، جهـ

مطــرح و مــورد      پژوهشي دانشكده مورخ كارگاه علمي در شوراي آموزشـي وشركت در 

بـر اسـاس مفـاد آيـين نامـه      ( درصـد دانشـكده    ٥%خواهشمند است از محل سـهميه   .موافقـت قـرار گرفـت

    كارگاه فوق از تـاريخ جهـت شـركت درايشان صدور حكم ابلاغ مأموريت  نسـبت بـه) مصـوب 

  .مبذول فرماييد را اقدام لازم     لغايـت

  

  معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

  :امضاء 

 پژوهشي دانشكده  –صورتجلسه شوراي آموزشي  .  ١           :مدارك لازم 

  : شماره 

 : تاريخ 

  : شماره 

 : تاريخ 



 

  باسمه تعالي              

 داخل کشور يعلم كارگاه هايشرکت در يها ينهپرداخت هز درخواستو  گزارش مأموريت              

  )يعلم ياته مخصوص(
  
  
  

  

  معاونت محترم پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

  با سلام

ــورخ             حكم شماره  براسـاس        ، به استحضار مي رساند كه اينجانب احتراماً در           مـ

 ضمن ارسال مدارك ذيل خواهشمند اسـت نسـبت بــه   . شركت نمودم        كارگاه علمي

را  ضمناً سمينار مربوط به يافته هاي كارگـاه فـوق  . ب اقدام مقتضي مبذول گردد پرداخت هزينه هاي اينجان

  .گروه ارائه نموده ام      در جلسه مورخ 

  :نام و نام خانوادگي متقاضي

  :امضاء و تاريخ

  

  : مدارك لازم 

  ل مدرك ثبت نام اص. ٤كپي گواهي شركت دركارگاه      . ٣     رفت و برگشت يطبللاشه . ٢يت    حکم ماموركپي  .١

  فرم تايپ شده گزارش شركت در كارگاه .٥

  

  

  مديريت محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه

  با سلام

در      آقــاي/ ، ضــمن ارســال مــدارك فــوق مربــوط بــه شــركت خــانم احترامــاً

  .خواهشمند است دستور فرماييد اقدام مقتضي بعمل آيد       كارگـــاه علمـــي 

  

  

  معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

  : امضاء

  
  

  

  معاونت محترم پژوهشي دانشگاه 

  با سلام 

خـانم                                  در كارگـاه علمـي                        ضـمن      / يبا توجه به شركت آقـا   احتراماً

مبـذول   اقـدام لازم را , ت هزينـه هـاي نـامبرده    خواهشمند است نسبت به پرداخ, تاييد و ارسال مدارك فوق

                                         . فرماييد

  :امضاء مدير پژوهشي دانشگاه               

      : تاريخ

  : شماره 

 : تاريخ 



 

 
  عالي             باسمه ت

  )يعلم ياتمخصوص ه(  كشورداخل  يعلمسمينار  برگزاري  درخواست              
  

  :گردد يلتکمكننده  درخواست توسط يدکه با يقسمت) الف

  مدير گروه محترم 

  با سلام 

خواستار ارائه سـميناري تحـت                           گروه يعلم ياتعضو ه                         اينجانب  ,احتراماٌ

. در تاريخ              مي باشم               عنوان                                                                                   

  .طبق آيين نامه مربوطه دستورات لازم را مبذول فرماييدخواهشمند است 

  :کننده درخواستمحل امضاء                                                                                                

  تاريخ                 

  

  مقاله چكيده و يا كل يك نسخه از  .١    :م مدارك لاز

  

  

  محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه يتمدير

  با سلام 

جهت برگزاري سمينار                 خانم                     /  يبدينوسيله اعلام مي دارد درخواست آقا, احتراماً

  مورد تاييد                                                   : علمي تحت عنوان 

  .نمي باشد □   مي باشد     □ شوراي گروه آموزشي                                        

                                                        .نمي باشد □.       باشد يم□        پژوهشي دانشكده             –شوراي آموزشي 

  

  :امضاء معاون پژوهشي دانشكده             :امضاء مديرگروه

  :تاريخ              : تاريخ

  

  پژوهشي دانشكده  –صورتجلسه شوراي آموزشي . ٢    صورتجلسه گروه آموزشي. ١   :مدارك لازم 

  

  

  معاونت محترم پژوهشي دانشگاه 

  با سلام 

                   : تحت عنوان                                          خانم   / يآقاسمينار علمي برنامه برگزاري  بدينوسيله  احتراماً

                          . ايفاد مي گردداقدام لازم و جهت اطلاع                   تاريخ در             

  :امضاء مدير پژوهشي دانشگاه               

      : تاريخ

  

  

  



 

 
        باسمه تعالي       

  )يعلم ياتمخصوص ه( كشور داخل  يعلمسمينار  برگزاري گواهي               
  
  

  محترم امور پژوهشي و فناوري دانشگاه يتمدير

  با سلام 

عضـو هيـات علمـي    خـانم                                     / آقـاي   تاييد مي شود كـه بدينوسيله , احتراماً

  : سمينار علمي تحت عنوان                     تاريخ م شده در بر اساس برنامه اعلا   دانشكده 

فـرم  لذا ضـمن ارسـال   . ارائه نموده اند                                                

خواهشمند است نسبت به صدور گواهي ارائه سمينار نامبرده اقـدام    ,سمينار به پيوست  تكميل شده چكيده 

  .لازم مبذول گردد

  :امضاء معاون پژوهشي دانشكده           

  :تاريخ            

  

     )تايپ شده با فرمت ذيل (فرم تكميل شده چكيده سمينار .١   :مدارك لازم 

  

  

   :نام و نام خانوادگي 

  :  )فارسي و لاتين ( عنوان سمينار علمي

  : تاريخ ارائه سمينار علمي 

  :دانشكده 

  سطر  ۱۴چكيده حداكثر در 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  علمي داخل كشور ارائه سخنراني هاي ر گردش كا

  

 
  

  : معاون پژوهشي دانشكده 

    ارسال فراخوان سمينارهاي علمي به گروه هاي آموزشي

   :اعضاي هيات علمي هر گروه 

  دريافت فرم درخواست برگزاري سمينار علمي ازمعاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشگاه 

 تكميل فرم درخواست و ارسال آن به مدير گروه

  : مدير گروه 

ارسـال نهـايي ليسـت و  ,تكميـل فـرم مربوطـه     ,در شوراي گروه آموزشـي    بررسي عناوين سخنراني هاي مورد تقاضاي اعضاء

  برنامه زمانبندي شده سمينارها به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

و ارسـال آن بـه مـديريت امـور  ,تكميل فرم مربوطـه   ,پژوهشي دانشكده  –ينار در شوراي آموزشي بررسي درخواست ارائه سم

 پژوهشي و فناوري 

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

 ارسال موضوعات سخنراني برنامه زمان بندي شده آنها به كليه ادارات و سازمانهاي مربوطه 

  : عضو هيات علمي 

 ي در موعد مقرر انجام سخنران

   :معاونت پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

به مديريت امور پژوهشي و فناوري   )بصورت تايپ شده  (تكميل و ارسال فرم تاييد انجام سخنراني به همراه فرم چكيده سخنراني 

 

   :معاونت پژوهشي دانشگاه 

  گروه آموزشي ٢ياز در نظر گرفتن امت   , صدور گواهي ارائه سمينارتنظيم و 

 چاپ مجموعهچكيده سخنرانيها در پايان هر سال



 

  ر شركت در همايش هاي علمي داخل كشور گردش كا

  

  :قبل از انجام همايش 

  
  
  

  :پس از انجام همايش

  
  

  

  : عضو هيات علمي  

پايگـاهاز معاونـت پژوهشـي دانشـكده و يـا     ) بـا مقالـه و يـا بـدون مقالـه       (دريافت فرم درخواست شركت در مجامع علمـي  

  و تكميل و ارسال آن به گروه  آموزشيالكترونيكي دانشگاه 

   : مدير گروه 

  رح در شوراي گروه و در صورت تاييد ارسال مدارك به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده ط

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

پژوهشي دانشكده و در صورت تاييـد ارسـال كليـه مـدارك و تقاضـاي صـدور ابـلاغ –طرح درخواست در شوراي آموزشي

 ماموريت به مديريت پژوهشي

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

  بررسي و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت

  : ات علمي  عضو هي

تكميل و ارسال فرم درخواست پرداخت هزينه هاي شركت در مجامع علمي كشور به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي 

   دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

  ارسال به مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه   ,بررسي مدارك و در صورت تاييد

  : شي و فناوري دانشگاه مديريت امور پژوه

 بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها



 

  ل كشور ر شركت در كارگاه هاي علمي داخگردش كا

  

  : كارگاه  پيش از شركت در

 
 
 
 

  : پس از شركت در كارگاه   

 
  

  : عضو هيات علمي  

به معاون پژوهشي تكميل و ارسال فرم گزارش ماموريت و درخواست پرداخت هزينه هاي شركت دركارگاه هاي علمي كشور 

  و تحصيلات تكميلي دانشكده

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

  ارسال به مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه   ,بررسي مدارك و در صورت تاييد

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

 بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها

  : عضو هيات علمي متقاضي  

دريافت فرم درخواست شركت در كارگاه هاي علمي از معاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشـگاه و تكميـل

 و ارسال آن به گروه  آموزشي

  : مدير گروه

ارسال كليـه مـدارك بـه معـاون پژوهشـي و تحصـيلات  ,تكميل فرم مربوطه  ,در شوراي گروه آموزشي   بررسي تقاضا

  تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

ورت تاييـد ارسـال كليـه مـدارك و تقاضـاي صـدور ابـلاغپژوهشي دانشكده و در ص –طرح درخواست در شوراي آموزشي

 ماموريت به مديريت پژوهشي

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

  بررسي و تقاضاي صدور ابلاغ ماموريت


