
  گردش كار ارائه سخنراني هاي علمي داخل كشور 

 

 

  : معاون پژوهشي دانشكده 

   ارسال فراخوان سمينارهاي علمي به گروه هاي آموزشي 

   :اعضاي هيات علمي هر گروه 

  شي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشگاه دريافت فرم درخواست برگزاري سمينار علمي ازمعاونت پژوه

 تكميل فرم درخواست و ارسال آن به مدير گروه

  : مدير گروه 

ارسـال نهـايي ليسـت و  ,تكميـل فـرم مربوطـه     ,در شوراي گروه آموزشـي    رسي عناوين سخنراني هاي مورد تقاضاي اعضاءبر

  برنامه زمانبندي شده سمينارها به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

امـورو ارسـال آن بـه مـديريت      ,تكميل فرم مربوطـه   ,پژوهشي دانشكده  –بررسي درخواست ارائه سمينار در شوراي آموزشي 

 و فناوري  پژوهشي

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

 وعات سخنراني برنامه زمان بندي شده آنها به كليه ادارات و سازمانهاي مربوطه ارسال موض

  : عضو هيات علمي 

 انجام سخنراني در موعد مقرر 

   :ه كددانشو تحصيلات تكميلي معاونت پژوهشي 

به مديريت امور پژوهشي و فناوري   )بصورت تايپ شده  (تكميل و ارسال فرم تاييد انجام سخنراني به همراه فرم چكيده سخنراني 

 

   :معاونت پژوهشي دانشگاه 

  گروه آموزشي ٢در نظر گرفتن امتياز    , صدور گواهي ارائه سمينارتنظيم و 

 چاپ مجموعهچكيده سخنرانيها در پايان هر سال



  ر شركت در همايش هاي علمي داخل كشور گردش كا

  

  :قبل از انجام همايش 

  
  

  

  :پس از انجام همايش

  

  : عضو هيات علمي  

معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي به پرداخت هزينه هاي شركت در مجامع علمي كشور تكميل و ارسال فرم درخواست

  دانشكده

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

   فناوري دانشگاهپژوهشي و  مديريت امورارسال به   ,در صورت تاييدبررسي مدارك و 

  : فناوري دانشگاه  مديريت امور پژوهشي و

 بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها

  :  عضو هيات علمي 

پايگـاه يـا  از معاونـت پژوهشـي دانشـكده و   ) بـا مقالـه و يـا بـدون مقالـه       (دريافت فرم درخواست شركت در مجامع علمـي  

  به گروه  آموزشيآنرسالتكميل و او الكترونيكي دانشگاه 

   : مدير گروه 

  طرح در شوراي گروه و در صورت تاييد ارسال مدارك به معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

ابـلاغدانشكده و در صورت تاييـد ارسـال كليـه مـدارك و تقاضـاي صـدور       پژوهشي  –طرح درخواست در شوراي آموزشي

 ماموريت به مديريت پژوهشي

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

   ابلاغ ماموريتتقاضاي صدور  بررسي و



  شور ر شركت در كارگاه هاي علمي داخل كگردش كا

  

  : كارگاه  يش از شركت درپ

 
 
 
 

  : شركت در كارگاه  پس از  

 

  : عضو هيات علمي  

معاون پژوهشي به علمي كشور كارگاه هاي پرداخت هزينه هاي شركت دردرخواست  گزارش ماموريت و تكميل و ارسال فرم

  و تحصيلات تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

   فناوري دانشگاهپژوهشي و  مديريت امورارسال به   ,در صورت تاييدبررسي مدارك و 

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

 بررسي مدارك و دستور پرداخت هزينه ها

  :  متقاضيعضو هيات علمي

از معاونت پژوهشي دانشكده و يا پايگاه الكترونيكي دانشـگاه و تكميـل علمي هاي كارگاهدريافت فرم درخواست شركت در 

 و ارسال آن به گروه  آموزشي

 :مدير گروه

بـه معـاون پژوهشـي و تحصـيلات كليـه مـدارك  ال ارس  ,تكميل فرم مربوطه  ,در شوراي گروه آموزشي   بررسي تقاضا

  تكميلي دانشكده 

   :معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده

پژوهشي دانشكده و در صورت تاييـد ارسـال كليـه مـدارك و تقاضـاي صـدور ابـلاغ –طرح درخواست در شوراي آموزشي

 ماموريت به مديريت پژوهشي

  : مديريت امور پژوهشي و فناوري دانشگاه 

  ابلاغ ماموريت بررسي و تقاضاي صدور 


